	Werkproces 1.6
	Rapporteren

	opdracht nr. 4

	Aandachtspunten bij de productie

	Bijbehorende theorie
	

	

	Oriëntatie
	Het kan zijn dat je een hele dag of meerdere dagen alleen op een bedrijf werkt. Aan het eind van de dag of dagen moet je naar de bedrijfsleiding kunnen aangeven hoe het die dag gegaan is. Wat is er allemaal gebeurd, wat is je opgevallen, hoe heb je mogelijke problemen die je tegenkwam opgelost en nog veel meer.

	Wat ga je doen?
	Je weet wat er gerapporteerd moet worden.

	Voorbereiding


	1. Je overlegt met je studiegenoten welke zaken van belang zijn om te rapporteren naar de bedrijfsleiding. Je maakt hier een aandachtspuntenlijstje van minimaal 20 punten, wat je aan de bedrijfsleiding voor kunt leggen.

 

2. Je vult deze lijst op je bedrijf na een dagje werken in. Je legt de lijst aan de bedrijfsleiding voor en bespreekt de punten. Je noteert welke zaken, die de bedrijfsleiding had willen weten en niet op de lijst voor komen. 

 

 3. Je maakt een overzicht van de hulpmiddelen die op jouw leerbedrijf gebruikt worden om de productiegegevens te noteren. Hoe vaak gebeurt dat?



	De opdracht


	Je levert de (ingevulde) aandachtspuntenlijst in en geef bij elk punt aan waarom dit van belang is bij de rapportage.

	Afsluiting 

(in de eerstvolgende les)
	

	Beoordeling (O/V)


	Is de opdracht volledig uitgevoerd?


